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CONSULTA PREVIA N.2 28-2022 UALG - Aquisicio de Servicos Administrativos para os Servicos

Académicos, em Regime de Avenga

Convite para apresentacao de proposta
A Universidade do Algarve convida V. Exas. a apresentar proposta para a prestacao do servico

objeto do presente procedimento aquisitivo, de acordo com as disposicdes seguintes:

1) Identificacao, Objeto e Fundamentacao da escolha do Procedimento:

A Consulta Prévia n.° 28-2022 UALG, destinada a Aquisicdo de Servicos Administrativos para os
Servicos Académicos, em Regime de Avenca é efetuada ao abrigo do disposto da alinea c) do n.° 1
do artigo 20.° do Codigo dos Contratos Publicos (doravante designado abreviadamente de CCP) e

artigos 10.° e 32.° da Lei Geral de Trabalho em Funcdes Publicas, na sua redacao atual.

2) Entidade Adjudicante:

A Entidade Adjudicante é a Universidade do Algarve, pessoa coletiva de direito publico com o NIF
505 387 271, sita no Campus Penha, Estrada da Penha, 8005-139 Faro, com o nimero de telefone

(+351) 289 800 100 e com o endereco eletrénico: contratacaopublica@ualg.pt. Horario de

funcionamento: Dias Uteis, das 9:00 horas as 12:30 horas e das 14:00 horas as 17:30 horas.

3) Orgio responsavel pela decisdo de contratar:

O presente procedimento foi autorizado pelo Reitor da Universidade do Algarve, Professor Doutor
Paulo Manuel Roque Aguas, ao abrigo do Despacho n.° 2272/2018 de delegacdo de competéncias
da Ministra da Ciéncia e Tecnologia e Ensino Superior, publicado no D.R. n.° 107, 22 Série, de 02 de
junho de 2022.

CONSULTA PREVIA N.° 28-2022 UALG 2/10


mailto:contratacaopublica@ualg.pt

UNIVERSIDADE do ALGARVE CONVITE

4) Prazo para apresentacao de Proposta:

A proposta deverd ser submetida na plataforma eletrénica, no prazo de 6 dias a contar da data de

lancamento do procedimento.

5) Proposta:

1. Os concorrentes devem apresentar na sua proposta, os seguintes elementos:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Preco total em euros, para a prestacao dos servicos identificados nas Especificacdes
Técnicas do Caderno de Encargos, sem a inclusao do IVA e indicacdo da respetiva taxa
legal aplicavel;

Preco mensal em euros, para a prestacao dos servicos identificados nas Especificacoes
Técnicas do Caderno de Encargos, sem a inclusdao do IVA e indicacao da respetiva taxa
legal aplicavel;

Documentos que em funcdo do objeto do presente procedimento e dos aspetos da sua
execucao submetidos a concorréncia pelo Caderno de Encargos, contenham os atributos
da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispbe a contratar, para
cumprimento do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP;

Quaisquer outros documentos que o concorrente entenda apresentar por os considerar
indispensaveis, para os efeitos do disposto na alinea anterior, para cumprimento do
disposto no n.° 3 do artigo 57.° do CCP;

Prazo de validade da proposta, maior ou igual a 66 dias, nos termos do artigo 65.° do
CCP;

Aspetos essenciais que do ponto de vista do concorrente sejam pertinentes e que
contribuam para a boa compreensdao da proposta relativamente aos servicos que se
propOe prestar;

Declaracao, devidamente preenchida e assinada pelo concorrente ou por representante
com poderes para obrigar, de acordo com o Anexo | do CCP, cuja minuta se anexa a este
convite (Anexo A), para cumprimento do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do
CCP.

6) Modo de apresentacao da proposta:

a)

b)

A proposta deverd ser obrigatoriamente redigida em lingua portuguesa e nos termos do
n.° 2 do artigo 58.° do CCP, os documentos referidos nas alineas b) e ¢) do n.° 1 do
artigo 57.° do CCP, podem ser redigidos na lingua Inglesa e assinados pelos seus
representantes legais;

A proposta e documentos que a integram sdao assinados eletronicamente mediante
utilizacao de certificado de assinatura eletrénica qualificada nos termos do artigo 54.° da
Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, pelo concorrente ou pelos seus representantes legais,

devendo neste caso apresentar documento que comprove essa qualidade;

CONSULTA PREVIA N.° 28-2022 UALG 3/10



UNIVERSIDADE do ALGARVE CONVITE

7)

8)

9)

c) Considera-se assinatura eletronica qualificada a assinatura digital ou outra modalidade
de assinatura eletrénica avancada que satisfaca exigéncias de seguranca idénticas as da
assinatura digital baseadas num certificado qualificado e criadas através de um
dispositivo seguro de criacdao de assinatura;

d) A proposta bem como os documentos que a integram sdao apresentados diretamente na

plataforma eletronica, https://www.acingov.pt dentro do prazo fixado para a

apresentacdo das propostas;

e) A rececdo da proposta é registada com referéncia a respetiva data e hora, sendo emitido
um recibo eletrénico comprovativo dessa rececao;

f)  Os precos da proposta ndo incluem IVA e sao indicados em euros e algarismos.

g) A proposta devera mencionar expressamente que aos precos acresce o IVA a taxa legal

em vigor, se aplicavel,

Preco Base

O preco base do presente procedimento é € 7.465,50 (sete mil, quatrocentos e sessenta e
cinco euros e cinquenta céntimos), que corresponde ao montante maximo que esta entidade
se dispde a pagar pela execucdo de todas as prestacbes que constituem o objeto do presente

procedimento. O preco base nao inclui IVA.

Esclarecimentos, Retificacao e alteracao das Pecas Procedimentais:

Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacao das pecas do
presente procedimento devem ser enviados através da plataforma eletrénica,

https://www.acingov.pt até ao dia anterior do prazo fixado para a apresentacdao da proposta.

Os esclarecimentos e retificacbes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que

dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Esclarecimentos sobre as Propostas

a) O Jari do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas e documentos apresentados, que considere necessarios para efeitos da andlise e
da avaliacdo das mesmas;

b) Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das
propostas, desde que ndao contrariem os elementos constantes dos documentos que as
constituem, nao alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissoes

que determinam a sua exclusao.

10) Critério de Adjudicacao:

A adjudicacao é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa para

a entidade adjudicante, determinada pela modalidade monofator, densificada pelo fator preco
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enquanto Unico aspeto da execucdao do contrato a celebrar, nos termos do disposto na alinea b)

do n.° 1 do artigo n.° 74 do CCP, e sera efetuada apds andlise da conformidade da proposta

com as pecas do procedimento.

11)Critério de desempate

Existindo empate, efetuar-se-4 um sorteio presencial em ato publico na sede da entidade

adjudicante, de entre as propostas melhor classificadas e relativamente as quais se verifica o

empate, em data a fixar por esta e que sera notificada aos concorrentes com a antecedéncia

minima de dois (2) dias uteis.

12) Exclusao de Propostas:

Sao excluidas as propostas cuja analise revele:

a)

b)

)

k)

Que nao apresentam algum dos atributos ou algum dos termos ou condicdes, nos
termos, respetivamente, do disposto nas alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP;
Que apresentam atributos que violem os parametros base fixados no Caderno de
Encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condicdes que violem aspetos da
execucdo do contrato a celebrar por aquele ndao submetidos a concorréncia, sem
prejuizo do disposto nos numeros 4a 6 e 8a 11 do artigo 49.° do CCP;

A impossibilidade de avaliacao das mesmas em virtude da forma de apresentacao de
algum dos respetivos atributos;

Que o preco contratual seria superior ao preco base;

Que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vinculacdes legais ou
regulamentares aplicaveis;

A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informacdes suscetiveis de
falsear as regras de concorréncia;

Que tenham sido apresentadas depois do prazo fixado para a sua apresentacao;

Que sejam apresentadas por concorrentes em violacdo do disposto no n.° 2 do artigo
54.° do CCP;

Que sejam apresentadas por concorrentes relativamente aos quais ou, no caso de
agrupamentos concorrentes, relativamente a qualquer dos seus membros, a
Universidade do Algarve tenha conhecimento que se verifica alguma das situacoes
previstas no artigo 55.° do CCP;

Que ndo sejam constituidas por todos os documentos exigidos nos termos do disposto
no n.° 1 do artigo 57.° do CCP;

Que ndao cumpram o disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.° ou nos n. °s 1 e 2 do artigo
58.°, ambos do CCP;

Que sejam apresentadas como variantes;
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m) Que nado observem as formalidades do modo de apresentacdo das propostas fixadas nos
termos do disposto no artigo 62.° do CCP;

n) Que sejam constituidas por documentos falsos ou nas quais os concorrentes prestem
culposamente falsas declaracoes;

o) Que nao satisfacam todos os requisitos constantes no Caderno de Encargos;

p) Que nao respeitem o disposto no ponto 6 do presente Convite.

13) Relatorio Preliminar de analises das Propostas

Apos a anadlise das propostas e a aplicacdao do critério de adjudicacao o Juri elabora um relatério

preliminar fundamentado no qual deve propor a ordenacido das mesmas.

14) Audiéncia Prévia

Elaborado o relatério preliminar, o Juri envia-o a todos os concorrentes para que, querendo, se

pronunciem por escrito através da plataforma, no prazo de 5 dias Uteis.

15) Relatorio Final de Analise das Propostas

Cumprido o disposto no ponto anterior, o Juri elabora um relatério final fundamentado nos

termos do disposto no artigo 148.° do CCP.

16) Notificacao da Decisao de Adjudicacao:

0 Orgdo competente para a decisido de contratar notifica o concorrente da decisio tomada.

17) Documentos de Habilitacao:
1) O adjudicatario deve entregar, no prazo de 5 dias Uteis a contar da notificacdo da decisao
de adjudicacao, os seguintes documentos de habilitacao:
a) Declaracao, devidamente preenchida e assinada pelo concorrente ou por representante
com poderes para obrigar (Anexo B);
b) Documentos comprovativos, ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online, de

que se encontra nas seguintes situagoes:

i - Situacdo regularizada relativamente a contribuicbes para a seguranca social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu

estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP;

ii - Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento

principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.° do CCP;

c) Certificado de registo criminal da empresa e para efeitos de celebracido de contratos

publicos de todos os titulares dos 6rgaos sociais de administracdao, direcio ou geréncia
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que se encontrem em efetividade de funcdes, destinado a comprovar que nao se
encontram em nenhuma das situacdes previstas nas alineas b) e i) do artigo 55.° do CCP;
d) Certidao do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizacao do
cédigo de acesso para a sua consulta online, para identificacdo dos titulares dos 6rgaos
sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de
funcoes.
2) Quando o adjudicatario for um agrupamento os documentos referidos no nimero anterior
devem ser entregues por todos os membros que o constituem.
3) Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacio entregues pelo
adjudicatario, sera concedido um prazo adicional de 3 dias Uteis destinado ao seu

suprimento.

18) Propostas Variantes

Nao sdao admitidas propostas variantes.
19) Negociacao
Nao ha lugar a negociacao.

20) Leilao Eletronico

Nao ha lugar a leilao eletroénico.

Com os melhores cumprimentos,

O Administrador

Assinado de forma

[Assinatura digital por [Assinatura

Qualificada] Qualificada] Anténio
Antdnio Joaquim Joaquim Godinho
Godinho Cabecinha

. Dados: 2022.10.11
Cabecinha 16:45:12 +01'00"

Antonio Cabecinha

Anexos:

Anexo A - Declara¢do Anexo | do CCP
Anexo B -Declaracdo Anexo Il do CCP
Caderno de Encargos

Anexo | - Especificacdes Técnicas
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ANEXO A
Modelo de declaragio
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2-A,
conforme aplicavel]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de ()... (firma,
numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, niumeros de identificacao fiscal e
sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execu¢do do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de Consulta Prévia N.2 28-2022 UALG - Aquisi¢ao de Servigos Administrativos
para os Servigos Académicos, em Regime de Avenca, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (?) se
obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo (3):

a) Declaragdo do anexo i ao presente Codigo, do qual faz parte integrante;

b) Documentos que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugdo submetidos a
concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se
dispOe a contratar;

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do referido contrato,
ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagées previstas no n.2 1 do

artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sang¢do acessdria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos

publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do Cédigo
dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas

alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

1 . : )
Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
2 ) - <
No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

3 . . ~ . .
Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) don.° 1 e nos n.os 2 e 3 do
artigo 57.°
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdao dos documentos solicitados nos termos do
numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acesséria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (*)].

* Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo B

Declaragdo

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1 — ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e
sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designa¢do ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do
artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagGes previstas nas alineas b), d), e)
e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a caducidade da adjudicagdo
e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplica¢cdo da sangdo acesséria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Acrescentar as informacgGes necessarias a consulta, se for o caso.
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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